3.1.45.1 Samostatné pridani zakonného zastupce k uctu zaka
Po pfihlaseni ke svému Uc¢tu zak tuto moznost nalezne v Osobni listé uzivatele v Nastaveni. Na karté Zakonni

zastupci vlozi e-mailovy pfihlaSovaci UCet zakonného zastupce a tlacitkem Pokracovat prida zakonného
zastupce.

Pfi pfidani zakonného zastupce dochazi k ovéreni existence zadaného e-mailového GCtu v systému (Ucet
zakonného zastupce musi byt v systému InsplS SET zalozen a byt aktivni).
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3.1.4.5.2 Pridani zakonného zastupce k uctu zaka v menu Administrace

Zakonné zastupce zakl k uétlim jednotlivych Zaka muzZete pfidavat z menu Administrace v levém
navigaénim menu Zdci ve Spravé Zakid, a to kliknutim ve sloupci Zakonny zdstupce na volbu
Pridat.
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3.1.4.5.3 Hromadné pridani zakonnych zastupcu k uctu zaku
Hromadné pfidani zakonnych zastupcu k uc¢tu zakl je mozné pouze tehdy, pokud nejprve vyberete
odpovidajici tfidu. Tato varianta je dostupna v menu Administrace v levém navigacnim menu TFidy.

Po vybrani tfidy mlzete pomoci tlacitka Import zakonnych zastupct hromadné vloZit zakonné
zastupce zak tfidy.

Pfed vlastnim importem do sveho pocitace stahnete Sablonu ve formé tabulky — pomoci tlacitka
Sablona vpravo od tlacitka Import zakonnych zdstupci.
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