Hromadné slu¢ovani Gétd pro zaky tfidy je dostupné v menu Administrace v levém navigaénim
menu TFidy po vybéru konkrétni tfidy pomoci tlaCitka Import osob ke slouceni.

Pfed vlastnim importem musite do svého poé&itade stahnout $ablonu — pomoci tlagitka Sablona
vpravo od tlacitka Import osob ke slouceni.
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Obrazek 26 — Hromadny import Uctt zaku ke slouceni

Systém do Sablony automaticky vypini zaky vybrané tfidy. Do sloupce Pfihlasovaci e-mail uétu pro
ztotoznéni doplnite e-maily zak({. Neni nutné vyplfiovat vSechny buriky (e-maily vSech zaku).
Nasledné je nutné Sablonu ulozit (soubor typu CSV musi byt zachovan, koncovku souboru tedy
nesmite zménit).

Import zahajite kliknutim na Import osob ke slouceni. Nejprve je potfeba Vybrat soubor Sablony

ulozeny ve vasem pocitaci. Nasledné zvolite Nacist, ovéFit a zobrazit data. Pokud budou data
v poradku, objevi se tlaCitko Importovat. Po jeho volbé jsou uéty slouceny.
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Obrazek 27 — Sablona pro hromadné slouéeni Géttl zaku

3.1.4.5 Pridani zakonného zastupce k uctu zaka

K u¢tu zaka je mozné pridat Uucet zakonnych zastupctl. PFifazeni zakonného zastupce k Uctu zaka
neni nutné, ale umozriuje zakonnému zastupci prohlizet vysledky provedenych testd daného zaka.
Pfidat zakonného zastupce je mozné tfemi zplsoby:

1. Samostatné si jej mlze pfidat zak.

2. U jednotlivych 2aku jej Ize pfidat v menu Administrace.

3. Hromadné jej Ize pfidat v menu Administrace.
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