Hromadny import Zaku z tabulky v $abloné spustite kliknutim na Import Zakd (s uctem nebo bez
uctu). Budete muset Vybrat soubor Sablony, ulozeny ve vaSem pocitaci. Nasledné zvolite Naéist,
oVéFit a zobrazit data. Pokud budou data v poradku, objevi se tla¢itko Importovat. Po jeho volbé
jsou data zaku vlozena do zvolené tfidy.

3.1.4.2 Zavedeni jednotlivého zaka

V pfipadé, Ze je nutné vlozit pouze jednoho zaka, je mozné pouzit v Administraci vlevém menu
polozku Zaci nebo TFidy obdobné jako u hromadného importu zakl. V obou pfipadech musi byt
vybrana tfida, do které ma byt zak viozen.
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Obrazek 22 — Zalozeni jednotlivého zaka

Tla¢itkem Novy Zak vlozite jednotlivého zaka.

Vytvoreni prihlaseni vybrané osoby

UZivatelské jméno

Wytvofit Vytvofit Zaka bez Gtu

Obrazek 23 - Vytvoreni zaka s u€tem nebo bez uctu

Obdobné jako u hromadného importu Ize zaka vlozit jako uzivatele systému InsplS SET (bude mit

Nejprve zadate uzivatelské jméno (e-mail) uzivatele. Po stisknuti tlaCitka Vytvofit probéhne kontrola,
zda zadané uzivatelské jméno existuje v systému InsplS SET. Pokud dany uzivatel (zak) v systému
InsplS SET jiz existuje, pouzijete polozku Upravit detail osoby a pfifadite mu roli ve tfidé. Zak musi
pfifazeni role po pfihlaseni povolit v Nastaveni na karté Moje skolni role.

V opaném pfipadé (Zak v systému neexistuje) je nutné v zobrazeném detailu osoby vyplnit
poZadované udaje o osobé a nasledné zdznam osoby uloZit. Tim dojde k vytvofeni uzZivatelského uctu
osoby a na zadanou e-mailovou adresu je zaslan aktivaéni e-mail.

Pokud neni znam e-mail Zaka, Ize zaka vlozit bez Gc¢tu stisknutim tlacitka Vytvorit Zaka bez uctu.
Pozdéji je mozné sloudit zaka s uctem (vice v kapitole 3.1.4.4, Slouceni uctl zaka).

3.1.4.3 Vlozeni zakd do ucebnich skupin

Pro zafazeni existujicich zakl do uc¢ebnich skupin je mozné vyuzit volbu PFifazovani Zaki do trid
a skupin, ktera je vmenu Administrace vlevém postrannim menu. Nasledujici obrazovka je
rozdélena do dvou ¢asti — Zdrojova data a Cilova data. Ve zdrojovych datech nastavte odpovidajici
Skolni rok a vyberte pozadované zaky z danych tfid (rozbalenim vétve daného rocniku a tfidy).
V cilovych datech (podle potfeby nastavte odpovidajici Skolni rok) pak oznadte ucéebni skupinu
(pfipadné ji nejprve zalozte pomoci tlacitka Vytvofit novou tfidu).

Pomoci tlaCitka Kopirovat Zaky budou vybrani zaci (vlevo) zkopirovani do vybrané ucebni skupiny
(vpravo). Tlagitkem Presunout Zaky vSak nelze zaky pfesunout ze tfidy do ucebni skupiny, protoze
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