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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

Predbézné vymezeni urovni pocitacové a informacni gramotnosti — uroven 2

Shromazdovani informaci a zachazeni
s informacemi (oblast 1)

Zaci pracujici na urovni 2 pouZivaji poéitace
k velmi jednoduchym a explicitné
formulovanym vyhledavacim nebo
organizacnim  Cinnostem. DokaZou najit
jednoduchou explicitni informaci
v poskytnutém elektronickém zdroji, znaji
bézné pocitacové zvyklosti a maji zadkladni
védomosti o fungovani pocitaca jako nastroji
pro praci s informacemi.

Na drovni 2 umi Zaci napfiklad:
e urcit, ze koncovka, naptiklad .txt nebo

.gif, vyjadfuje typ informaci ulozenych
v souboru;

e pridat webovou strdnku do seznamu

oblibenych  (zdlozek) ve  webovém
prohlizedi;

e vysvétlit, Ze pocitate ,provadéji”
programy, které Ize pouzivat

k nejriznéjsim ¢innostem;
e kliknout na webové strance na tlacitka,

ktera odkazuji na explicitné formulové
informace;

e vysvétlit, Ze kinformacim v dokumentu
se lze pozdéji dostat pouze tehdy, kdyZ se
dokument ulozi;

e urcit, Ze soubory musi mit rlizné nazvy,

kdyZ se ukladaji na stejné misto
v adresdarové strukture;
e vjednoduché adresarové  strukture

pfesunout soubor zjednoho adresafe do
jiného;

e zvolit nejvhodnéjsi vyhleddvaci dotaz
z nékolika nabizenych moznosti.

Vytvareni a sdileni informaci
(oblast 2)

Zaci pracujici na Urovni 2 pouZivaji poéitace
k jednoduchému upravovani a dopliovani
existujicich informacnich produktl, jsou-li
k tomu vyzvani. Pfi vytvareni informacnich
produktl dokaZou zachovavat konzistentni
Upravu a usporadany sled informaci pouze
vomezené mire. Uvédomuji si vyhody
elektronickych komunikacnich prostredkd k
rychlé komunikaci s vétSim poctem lidi a jsou
schopni dodrZzovat obvyklé komunikacni
zvyklosti.

Na drovni 2 umi Zaci napfiklad:

e zménit nékolik  prvkd
informacniho produktu;

existujiciho

e pouzit jednoduché editovaci funkce,
napfiklad kopirovani a vkladani;

e pouzit graficky nastroj k opakovanému
kopirovani grafickych prvkd a wvytvareni
vzord;

e poslat e-mail skupiné lidi nebo si vytvofit
»pratele” na socidlni siti;

e urCit rozdil mezi funkcemi ,komu®,
,kopie” a ,slepa kopie” v programu na
rozesilani
e-mailll nebo mezi rlznymi typy ,pratel”
na socialni siti;

e zvolit vhodné formulace
a rozlouceni ve-mailové
komunikaci s rGznymi lidmi.

pozdravi
zpravé pfi
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