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vnitinich pfedpist; a (c) period€ aktualizace vnitinich pfedpist. Metodicky pokyn pro fizeni
kvality dale pozaduje, aby byly platné vnitini pifedpisy ve svych Uplnych znénich dostupné
vS§em zaméstnanctim sluzebniho Gfadu, a to véetné moznosti dohledat jejich historické verze.

V piipadé CSI je za vedeni evidence a zajisténi dostupnosti vnitinich predpisti odpovédné
oddéleni pravnich a vnitinich véci, které sleduje nésledujici ptistup:

e Seznam aktudlné¢ platnych vnitinich pfedpisi, ktery obsahuje oznaceni vnitiniho predpisu
a okruh jim dotéenych zaméstnanct, je umistén na intranetu CSI, kde jsou zaméstnanctim
k dispozici také uplna aktualni znéni vSech platnych vnitfnich pfedpisd. Se zménami
vnitinich pifedpisti jsou zaméstnanci cilené¢ seznamovani zvetfejnénim informace jako
aktuality na intranetu, je dana povinnost zamé&stnanci tyto aktuality pravidelné sledovat.

e Aktualné platné vnitini predpisy, stejné jako jejich historické verze, jsou dohledatelné
Vv prostfedi informacniho systému spisové sluzby GINIS, kde je pro kazdy vnitini predpis
zfizovan jedine¢ny spis dostupny v§em zaméstnanctm.

e Seznam nejen aktualn¢ platnych vnitinich piedpisd, ale také jejich historickych verzi, vede
rovnéZ oddéleni pravnich a vnitinich véci, a to s vyuZzitim internich datovych ulozist” CSI.
Zaméstnanci tak maji pfistup k vnitinim pfedpisim a jejich historickym verzim také
prostiednictvim pfimé komunikace se zaméstnanci tohoto odd¢€leni.

Z uvadénych informaci je ziejmé, ze CSI naplituje pozadavky vedeni seznamu aktudlnd

platnych vnitinich piedpisi, které jsou zaroven dostupné vSem zaméstnanciim, a to vcetné

jejich historickych verzi. V ramci evidence jsou pfitom vnitini piedpisy Systematicky
kategorizovany v navaznosti na sviij vécny obsah. Na pielomu let 2020 a 2021 byly rozliseny
nasledujici oblasti obsahového zaméfeni vnitinich predpist:

e organiza¢ni fad CSI;
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e inspekéni Cinnost;

e pracovnépravni oblast, se specifickym vyclenénim dil¢i tematické oblasti vzdélavani
a hodnoceni zaméstnanci;

e bezpecnost a ochrana zdravi pii praci (BOZP) a pozarni ochrana (PO);
e uzivani sluzebnich vozidel a pracovnich prostredkd;

e hospodateni CSI a finanéni kontrola;

e spisovy a jednaci fad;

e kyberneticka bezpecnost;

e dal§i vnitini predpisy upravujici diléi problematiky vnéjsich vztaht CSI a ochrany osobnich
udaji a zahrnujici také specidlni vnitini piedpisy vztahujici se k feSenym projektim
financovanym z ESIF.

Kategorizace vnitinich predpistt CSI do tematickych oblasti podle jejich vécného obsahu je
s vyhodou (pfehlednost, snadné orientace a vyhledavani) vyuzita také pro zvetejnéni vnitinich
ptredpist na intranetu (Viz téZ obrazek ¢. 4).
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