Ceska $kolni inspekce
Stiedocesky inspektorat
Arabska 683, 160 66 Praha 6

PROTOKOL O KONTROLE

Cj. CSIS-1171/24-S
Sp. zn. CSIS-S-634/24-S

Kontrola dodrzovéani pravnich ptfedpisii a vetejnospravni kontrola podle § 174 odst. 2
pism. d) a e) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni tad), ve znéni pozd¢jSich predpist, a zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi.

Nazev Matei'ska §kola Chodouii, okres Beroun
Sidlo Chodouti 56, 267 51 Zdice

E-mail ms.chodoun@seznam.cz

ICO 75 032 830

Identifikator 600 042 685

Pravni forma prispévkova organizace

Zastupujici Yvona Hribalova

Ztizovatel obec Chodoun

Misto inspekéni €innosti Chodouii 272, Chodoui

Chodouii 56, Chodouri
Inspekéni ¢innost na misté 7. a 8. bifezna 2024

Kontrolované obdobi Skolni rok 2023/2024 k terminu inspekéni ¢innosti
vefejnospravni kontrola — kalendafni rok 2023

Inspekéni €innost byla zahajena dorucenim oznameni o inspekéni Cinnosti.

Predmét kontroly
Kontrola dodrZzovéani vybranych ustanoveni Skolského zakona a souvisejicich a provadécich
pravnich predpist, které se vztahuji k poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
vykonéavana podle § 174 odst. 2 pism. d) Skolského zékona.



Veftejnospravni kontrola vyuzivani finan¢nich prostiedki ze statniho rozpoctu poskytnutych
Skolam a Skolskym zafizenim ziizovanym obcemi nebo svazky obci podle § 160 odst. 1
pism. ¢) vykonavana podle § 174 odst. 2 pism. e) skolského zakona.

Inspekéni Cinnost na podnét podle § 174 odst. 6 Skolského zakona.

Kontrolni zjiSténi

Kontrola byla vykonana v matei'ské $kole (ddle ,,MS“) vyse uvedené piispévkové organizace
(déle ,,8kola*).

1. Kontrola dodrZovani § 5 odst. 1 a 3 Skolského zikona, ve znéni pozdéjSich predpisi
(vydani a zverejnéni Skolniho vzdélavaciho programu a jeho soulad s ramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani — dale ,,RVP PV¥)

Skolni vzdélavaci program byl vydan s uéinnosti od 1. zafi 2022 feditelkou $koly (déle
»reditelka®). Pfedlozeny dokument neobsahuje informace o podminkach vzdélavani déti
od dvou do tfi let. V dobé& kontroly byl zvefejnén na pfistupném misté ve Skole (na nasténce
ve vstupnich prostorach v obou mistech poskytovaného vzdélavani).

Bylo zjisténo poruseni § S odst. 1 Skolského zakona, ustanoveni § 5 odst. 3 Skolského
ziakona poruseno nebylo.

2. Kontrola dodrZovani § 3 odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2004 Sb., o predSkolnim vzdélavani,
ve znéni pozdéjSich predpisi (preruseni provozu MS)

Reditelka v navaznosti na organizaci $kolniho roku 2023/2024 stanovila 7. zaii 2023 dny
omezeného provozu v MS Chodouti (29. zati 2023 - den po statnim svatku, 26. a 27. ¥ijna
2023 - podzimni prazdniny, 2. inora 2024 - pololetni prazdniny, 11. az 17. bfezna 2024 -
jarni prazdniny, 28. bfezna 2024 - velikono¢ni prazdniny) a terminy, do kterych maji zakonni
zastupci nahlasit uéitelkam, zda se jejich dité v téchto dnech bude v MS vzdélavat. Uréila
také, ze pokud se prihlasi méné nez $est déti, bude provoz MS pierusen. Déle stanovila, Ze
v dobé& vanoénich prazdnin od 22. prosince 2023 do 2. ledna 2024 bude provoz MS pierusen.
Moznost ptihlésit déti k dochazce v této dobé nebyla zdkonnym zastupctim déti nabidnuta,
technické ¢i organizacni diivody, které by znemoZilovaly poskytovani vzdélavani uvedeny
nebyly.

Reditelka zdkonné zastupce déti informovala o planovanych dnech omezeni provozu
a preruseni provozu prostfednictvim pisemného oznameni, které zvefejnila v MS na
nasténce ve vstupnich prostorach skoly v obou pracovistich, na webovych strankach Skoly
a prostfednictvim aplikace Twigsee. Doklad o projednani se zfizovatelem piedlozen nebyl.

Ze zaznamu v piehledech dochazky déti, popt. z dokumentu ,,nahlaSeni dochazky déti®,
a v aplikaci Twigsee bylo ovéfeno, Ze ucitelky zjiStovaly zdjem zdkonnych zastupcl
o vzdélavani déti pouze pro stanovené dny omezeného provozu. Podle zaznamil v tfidnich
knihach ve dnech omezeného provozu k terminu kontroly vzd€lavani ptihlaSenych déti
probihalo. V dobé& véano¢nich prazdnin byl provoz MS pierusen, zavazné divody,
tj. organizacni nebo technické pficiny, které by znemoziovaly poskytovani vzdélavani,
v tfidnich knihach uvedeny nebyly.

Pro preruseni provozu MS mimo obdobi mésice ervence a srpna je nutnym piedpokladem
existence zavazného diivodu, ktery znemoziuje poskytovani vzdélavani. Clenéni kolniho

roku na obdobi Skolniho vyufovani a obdobi Skolnich prazdnin se podle § 24 odst.
4 Skolského zakona nevztahuje na vzdélavani v materskych Skolach. V obdobi Skolnich
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prazdnin nemaji déti povinnost plnit povinné predskolnim vzdelavani, maji vSak pravo se
v MS vzdélavat. Nelze stanovit kolik déti musi byt ptihlaseno, aby byl provoz MS zajistén.

Bylo zjiSténo poruseni vySe uvedeného pravniho piedpisu.

3. Kontrola dodrzovani § 7 odst. 2 ve spojeni s § 3 odst. 1 Skolského zikona, zamérena
na organizani podminky vzdélavani stanovené RVP PV (maximalni omezeni
spojovani trid)

Z rozpisu piimé pedagogické Cinnosti pro Skolni rok 2023/2024 bylo zjisténo, ze v dobé

od 15:00 do 16:00 hodin je v MS pi¥itomen pouze jeden pedagogicky pracovnik. Uéitelka

potvrdila, ze déti z pracovist¢ Chodounn 272 kazdodenné v 15:00 hodin ptechézeji
do pracovisté¢ Chodoun 56. Pracovisté nejsou stavebné propojena a déti se museji pievlékat.

Kazdodenni spojovani tfid v okrajové casti odpoledniho provozu neni vzhledem
k podminkam Skoly efektivni. Pfechdzeni déti mezi pracovisti spojené s pievliékanim déti
nevhodné omezuje ¢as pro jejich spontanni hry a vzdé€lavaci ¢innosti, popt. pro jejich
dokonceni.

Bylo zjiSténo poruseni vySe uvedeného pravniho predpisu.

4. Kontrola dodrZzovani § 7 odst. 7 Skolského zakona (zajiSténi vzdélavani
pedagogickym pracovnikem)

Kontrolou ptedloZzené personalni dokumentace, rozpisu piimé pedagogické Cinnosti
a dochdzky zaméstnanci bylo zjisténo, ze ve Skolnim roce 2023/2024 nebylo napf.
4.,20.,26. a27. zati 2023 nebo 2. fijna 2023 od 15:00 do 16:00 hodin zajisténo vzdelavani
déti pedagogickym pracovnikem, ale ve tfidé samostatné ptisobila provozni zaméstnankyné
na zadkladé¢ dohody o provedeni prace. Dohoda vSak nebyla uzaviena na vykon prace
ucitelky.

Bylo zjiSténo poruseni vySe uvedeného pravniho predpisu.

5. Kontrola, zda finan¢ni prostiedky poskytnuté ze statniho rozpoc¢tu podle § 160
odst. 1 pism. c¢) Skolského zakona byly v rozpo¢tovém roce 2023 prijaty a pouzity
opravnéné, tj. ve spravné vysi, k uréenym ucelim a v souladu s pravnimi predpisy

5.1 Kontrola opravnénosti prijeti finan¢nich prostfedkii poskytnutych ze statniho
rozpoc¢tu na ¢innost Skoly v kalendainim roce 2023

Porovnanim udajii ve Vykazu P 1c-01 o eviden¢nim poctu zaméstnancli v regionalnim
$kolstvi podle stavu k 30. zai1 2022 s udaji ve Ctvrtletnim vykazu (P 1-04) o zaméstnancich
a mzdovych prostfedcich v regionalnim Skolstvi za rok 2022, Vykazu o feditelstvi Skol
R 13-01, podle stavu k 30. zati 2022, Vykazu Z 17-01 o ¢innosti zatizeni Skolniho stravovani
podle stavu k 31. fijnu 2022, s personalni dokumentaci zamé&stnancli a rozpisem piimé
pedagogické Cinnosti za zaii 2022, bylo zjisténo, Ze vykazané idaje odpovidaly skutecnosti.
Financ¢ni prostredky poskytnuté ze statniho rozpoctu na zéklad¢é vykazanych udajt byly pro
rok 2023 ptijaty opravnéné.

5.2 Kontrola opravnénosti pouziti finan¢nich prostiedki poskytnutych ze statniho
rozpoctu v kalendarnim roce 2023

Opravnénost pouziti financnich prostiedkli poskytnutych ze statniho rozpoctu na platy
(zatazeni do platovych tfid, stanoveni platovych tarifii, stanoveni a poskytovani vSech
ptiplatkll, vyplaceni mimotadnych odmén) byla posouzena u zaméstnancii s osobnimi ¢isly
101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 109 a 110. Kontrolou mzdov¢ a ti¢etni dokumentace bylo
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zjisténo, ze financni prostiedky statniho rozpoctu byly vyplaceny pouze zaméstnanciim
Skoly (dolozeno mzdovymi listy a mzdovou rekapitulaci) za prace souvisejici
s poskytovanym vzdélavanim a Skolskymi sluzbami. Opravnénost Cerpani prostfedkt byla
dolozena pracovnimi smlouvami, pracovnimi naplnémi, platovymi vyméry a podklady
pro zpracovani mezd. Pti posuzovani opravnénosti pouziti finan¢nich prostredki ze statniho
rozpoctu na platy bylo ovéfeno, ze Skola postupovala podle ptisluSnych ustanoveni zakona
€. 262/2006 Sb., zédkoniku préace, ve znéni u¢inném v kontrolovaném obdobi, a nafizeni
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve veiejnych sluzbach a sprave,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Opravnénost pouziti finan¢nich prosttedki poskytnutych ze statniho rozpoctu na odmény
za praci vykonavanou na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér byla
kontrolovéna u zaméstnanct s osobnimi Cisly 101, 104, 105, 106 a 109. Z ptedlozenych
dohod o provedeni prace a z dalSich podkladi ke zpracovani mezd bylo ovéieno, Ze sjednané
odmény v dohodach o pracich konanych mimo pracovni pomér byly vyplaceny
po provedeni sjednaného ukolu v souladu s § 138 a § 144 zakoniku prace a v rozsahu prace
podle § 75 zékoniku prace.

Opravnénost pouziti finanénich prostiedkll poskytnutych ze statniho rozpoctu na souvisejici
zékonné odvody (zdravotni a socidlni pojiSténi) byla ovéfena kontrolou mzdové
rekapitulace, cetnich zdznamu hlavni ucetni knihy a bankovnich vypist.

Kontrola opradvnénosti pouziti finan¢nich prostiedkl na ostatni neinvesti¢ni vydaje za rok
2023 se opirala o analyzu prvotnich ucetnich doklada (piijaté faktury, vydajové pokladni
doklady) a vychézela z ptedlozenych ucetnich zdznami hlavni ucetni knihy a bankovnich
vypist z bézného Uctu. Z téchto dokladli bylo zjisténo, ze finanéni prosttedky byly v souladu
s § 160 odst. 1 pism. c) Skolského zdkona pouzity na hracky, dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikd a ndhrady za prvni dobu do¢asné pracovni neschopnosti.

Skola pouzila finanéni prostiedky stitniho rozpoétu v kalendainim roce 2023
opravnéné, tj. v pIné vysi k uréenym ucelim.

6. Kontrola predavani udaji z dokumentace Skoly podle § 3 odst. 1 pism. b) a ¢l. 19
a 20 prilohy ¢. 2 vyhlasky €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a Skolskych
zarizeni a Skolni matriky a o predavani idaji z dokumentace $kol a Skolskych
zarizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci Skol a Skolskych zarizeni),
ve znéni pozdéjSich predpisi

Kontrolou zavaznych ukazatelli rozpocétu neinvesti¢nich vydaju (dale ,,NIV*), mzdové
rekapitulace a hlavni Gcetni knihy bylo zjiSténo, Ze tidaje pfedavané z dokumentace Skoly
vykazované ve Ctvrtletnim vykazu o zamé&stnancich a mzdovych prostiedcich v regionalnim
Skolstvi (P 1-04) za rok 2023 byly v souladu se skute¢nosti a vykazovani probehlo v souladu
s ¢l. 19 a 20 ptilohy €. 2 vyhlasky ¢. 364/2005 Sb.

Nebylo zjisténo poruSeni vySe uvedeného pravniho predpisu.

7. Kontrola vyporadani financnich prostfedkii podle § 12 vyhlasky ¢. 367/2015 Sb.,
o zasadach a lhitach financniho vyporadani vztahu se statnim rozpoctem, statnimi
finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani), ve znéni
pozdéjSich predpisa

Porovnanim zavaznych ukazatelli rozpoctu NIV na rok 2023 a zdznamt v hlavni Gcetni
knize, z dokladu o Cerpani dotace s ucelovym znakem 33353 a z piedlozeného Finan¢niho
vypotfadani dotaci poskytnutych piijemciim prostfednictvim kraje ze statniho rozpoctu

4/6



vroce 2023 z10. ledna 2024 bylo zjisténo, Ze vypoiadani financnich prostredka
poskytnutych ze statniho rozpoctu v roce 2023 probéhlo po formdlni strance v souladu
s § 12 vyhlasky ¢. 367/2015 Sb.

Nebylo zjiSténo poruseni vySe uvedeného pravniho predpisu.

8. Kontrola, zda udaje o hospodafeni s finan¢nimi prostfedky poskytnutymi
ze statniho rozpoctu podle § 160 odst. 1 pism. c) Skolského zakona vérné zobrazuji
zdroje, stav a pohyb téchto prostredkii

Kontrolou hlavni ucetni knihy a ti¢etnich dokladt za rok 2023 bylo zjisténo, Ze hospodateni
s finan¢nimi prostiedky poskytnutymi ze stadtniho rozpoctu je v ucetnictvi Skoly vedeno
odd€len¢ podle ptidéleného ucelového znaku a formou ucltovani na samostatnych
analytickych nakladovych a vynosovych uctech. Kontrolované ucetni doklady obsahovaly
vSechny nalezitosti podle § 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni G¢inném
v kontrolovaném obdobi. Ugetni zaznamy vécné i Easové korespondovaly s obsahem operaci
zachycenych na ucetnich dokladech.

Nebylo zjisténo poruseni vySe uvedeného pravniho predpisu.

Posledni kontrolni ukon

Posledni kontrolni tkon byl proveden dne 8. biezna 2024 vracenim pfislusnych originali
podkladii zaptij¢enych ke kontrole.

Stanoveni lhuty

Ceska $kolni inspekce v souladu s § 175 odst. 1 §kolského zikona uklada Feditelce $koly
ve lhiité do 30 dnti od marného uplynuti lhiity pro podani namitek, resp. od doruceni
vyFizeni namitek, prijmout opatieni k odstranéni nedostatku zjiSténych inspekcni
¢innosti a adekvatni opatieni k jejich prevenci a ve stejné lhiuté pisemné informovat
Ceskou §kolni inspekei, jaka byla pfijata opat¥eni.

Zpravu zaSlete prostirednictvim datové schranky (g7zais9).

Seznam dokladi, o které se inspekéni zjiSténi opiraji

1.  Jmenovani provozné ekonomického zastupce feditelky a statutrniho zastupce MS
Chodoun vydané ztfizovatelem, Gi€innost od 1. bfezna 2024

Skolni vzdélavaci program MS Chodout, Gi¢innost od 1. zafi 2022
3. Rozpis pfimé a neptimé pracovni doby pedagogickych zaméstnancti MS Chodoun,
Skolni rok 2023/2024
. Oznameni ,,Dny omezeného provozu v MS Chodout ve §kolnim roce 2023/2024
5. Ttidni knihy, $kolni rok 2023/2024 k terminu inspek¢ni €innosti — vzorek, obé tiidy

6.  Ptehled dochazky, skolni rok 2023/2024 k terminu inspekéni ¢innosti — vzorek, obé
ttidy, dokument ,,NahlaSeni dochazky déti*“ 11. — 15. biezna 2024

7. Dohoda o provedeni prace — dozor nad détmi v MS uzaviend s provozni
zamé&stnankyni Skoly od 4. zati 2023 do 30. ¢ervna 2024 a mzdovy list pracovnika za
rok 2023

8. Dochéazka zamé&stnancii, zafi a fijen 2023
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

25.
26.
27.
28.

Ztizovaci listina Matetské Skoly Chodoun s u¢innosti od 1. ledna 2003

Jmenovani do funkce feditelky Matefské Skoly Chodoun, u¢innost od 15. srpna 2022,
rezignace feditelky Matetské Skoly Chodoun k 29. tnoru 2024

Ctvrtletni vykaz P 1-04 o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich v regionalnim
Skolstvi za rok 2022 a 2023

Vykaz o evidencnim poc¢tu zaméstnanctl v regionalnim skolstvi P 1¢-01 podle stavu
k 30. zati 2022

Vykaz o feditelstvi Skol R 13-01 podle stavu k 30. zari 2022, Vykaz S 1-01 o matetské
Skole podle stavu k 30. zati 2022, Vykaz Z 17-01 o cinnosti zafizeni Skolniho
stravovani podle stavu k 31. fijnu 2022

Zavazné ukazatele rozpoctu NIV — schvaleny rozpocet 2023, ¢j. 028689/2023/KUSK,
z 27. nora 2023, Giprava rozpoc¢tu NIV k 11. prosinci 2023

Finanéni vyporddani dotaci poskytnutych pfijemcim prostfednictvim kraje
ze statniho rozpoctu v roce 2023 z 10. ledna 2024

Cerpani dotace s u¢elovym znakem 33353 za rok 2023

Hlavni Gc¢etni kniha — rok 2023

Sbornik (pfedvaha) za obdobi leden 2023 az prosinec 2023

Ucetni doklady — piijaté faktury ¢. FS 231020, 231021 a FJ 232026,

Ucetni doklady — pokladni doklady ¢. 43, 60 a 67

Interni ucetni doklady za rok 2023 M1 az M55, 118 aI19 a F1 az F12

Tarifni slozky mzdy — prosinec 2023

Personélni dokumentace zaméstnanct Skol s osobnimi ¢isly 101, 102, 103, 104, 105,
106, 107, 109 a 110 (pracovni smlouvy, pracovni népln¢, platové vymeéry), kalendaini
rok 2023

Dohody o provedeni prace uzaviené se zaméstnanci s osobnimi ¢isly 101, 104, 105,
106 a 109 v roce 2023

Meésiéni poklady pro zpracovani mezd za rok 2023

Pfiznani odmény feditelce skoly zfizovatelem 12. ¢ervna 2023 a 13. listopadu 2023
Mzdové¢ listy v§ech zaméstnanct Skoly, mzdovéa rekapitulace za rok 2023

Ugetni zavérka sestavena k 31. prosinci 2023

Pouceni

Podle § 13 kontrolniho Fadu miiZe Feditelka Skoly podat proti kontrolnimu zjiSténi
uvedenému v protokolu o kontrole pisemné zdivodnéné namitky, z nichZ je ziejmé,
proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméruji, a to do 15 dnii ode dne doruceni protokolu
o kontrole. Pfipadné namitky zaslete prostiednictvim datové schranky (g7zais9), a to
k rukam reditelky inspektoratu.

SloZeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni protokolu o kontrole

Mgr. Dana Mackova, Skolni inspektorka, vedouci inspekéniho tymu

Bc. Jana Jungerova, kontrolni pracovnice

Ing. Dana Drlikova, kontrolni pracovnice

3. dubna 2024
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