Ceska $kolni inspekce
Zlinsky inspektorat

PROTOKOL

Cj. CS1Z-190/13-Z

o vetejnospravni kontrole podle § 174 odst. 2 pism. e) zdkona ¢.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist, a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné¢ nékterych zakond (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozd¢jsich predpist.

I.
Kontrolovana osoba

Nazev kontrolované osoby: Materska Skola Zlin, tf. Tomase Bati 1285, prispévkova

organizace
Sidlo: ti'. Tomase Bati 1285, 760 01 Zlin
1CO: 71 007 521
Identifikator: 600 112 918
Pravni forma: prispévkova organizace
Zastoupena: Radkou Sindelkovou, Feditelkou Skoly
Zrizovatel: Statutarni mésto Zlin, namésti Miru 12, 761 40 Zlin
Misto kontroly: tf. Tomase Bati 1285, Zlin
Termin kontroly: 6. - 8. birezen 2012
Kontrolované obdobi: rok 2012 k datu kontroly

II.

Predmét kontrolni ¢innosti

Vetejnospravni kontrola vyuzivani finan¢nich prostfedkti ze statnitho rozpoctu
poskytnutych Skoldm/Skolskym zatizenim zfizovanym obcemi nebo dobrovolnymi svazky
obci podle § 160 odst. 1 pism. ¢) a § 163 Skolského zékona, ve znéni ucinném
v kontrolovaném obdobi. Kontrolovanym obdobim je rok 2012 k datu kontroly.
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I11.
Kontrolni zjiSténi

Kontrola, zda finan¢ni prostiedky poskytnuté ze statniho rozpoctu byly prijaty
a pouZzity opravnéné, tj. ve spravné vysi, vdaném rozpoctovém roce, k uréenym
uceliim a v souladu s pravnimi predpisy

Kontrolovand osoba piijala a pouZila financéni prostiedky ze stitniho rozpoctu
oprdavnéné k uceliim, na ktery byly poskytnuty podle ustanoveni § 160 odst. 1 pism. c)
Skolského zdakona.

Provéreni, zda idaje o hospodareni s finan¢nimi prostiedky ze statniho rozpoctu
vérné zobrazuji, zdroje, stav a pohyb téchto prostiedki

Kontrolovana osoba postupovala:

- pFi vedeni ucetnictvi v souladu s ustanovenim 7 odst. 6, § 4 odst. 8 pism. ¢) a f),

§8 a § 11 zdkona ¢ 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni ucinném
v kontrolovaném obdobi,

- pii vykazovani sledovanych udajit v souladu s ustanovenim § 10 odst. 3 zakona
¢ 89/1995 Sb., o stdtni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich piedpisii, povinnost
pieddvat spravné udaje stanovend Skole ustanovenim § 28 odst. 5 Skolského
zdkona byla splnéna,

- pFi finanénim vypoiddani v souladu s ustanovenim § 7 vyhlasky ¢ 52/2008 Sb.,
kterou se stanovi zdsady a terminy financniho vypoidddani vitahii se stdtnim
rozpoctem, stdatnimi financénimi aktivy nebo Ndarodnim fondem.

Kontrola, zda na zikladé nedostatkii zjiSténych kontrolami provedenymi orginy
veiejné spravy vesledovanych oblastech byla prijata opatieni Kk odstranéni
zjisténych nedostatki, a zda jsou prijata opatieni kontrolovanou osobou plnéna

Pii kontrole provedené Okresni sprdavou socidlniho zabezpeceni nebyly zjistény
nedostatky, a ztoho diivodu nebylo poZadovino piijeti opatieni k ndpravé dle
ustanoveni § 18 zakona ¢ 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii.

Vnitini kontrolni systém

Kontrolovana osoba zavedla a wudriuje vnitini kontrolni systém v souladu
s ustanovenim § 25 odst. 1 a 4, § 26 a § 27 zdakona o financéni kontrole.

IVv.

Oduvodnéni

Ad 1. Ptijeti a pouziti finan¢nich prostiedki SR poskytnutych Skole podle ustanoveni

§ 160 odst. 1 pism. c) Skolského zakona

Tabulka 1  Pfijeti a pouZiti prosti‘edkii SR v roce 2012 v K¢
Ugel Pfijem Pouzito
Dotace na primé naklady na vzdélavani 3224 077 3224 077
Z toho: platy 2 378 063
socialni a zdravotni pojisténi 806 639
nédhrada mzdy za pracovni neschopnost 1086
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zakladni ptidél FKSP 23792
vzdélavani pedagogickych pracovnikl 3100
cestovné 884
zakonné pojisténi 9741
Osobni ochranné pracovni prostfedky 772

1.1 Opravnénost prijeti prostiredkii ze statniho rozpoc¢tu na ¢innost Skoly

- Posouzeni spravnosti idaji uvedenych v rejstriku kol a Skolskych zarizeni

Matetska Skola a Skolni jidelna poskytuji vzdélavani a sluzby na zakladé zépisu do
rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni. Povinné zapisované tdaje v rejstiiku skol a
Skolskych zatizeni byly v souladu se zfizovaci listinou a se skute¢nosti. Zatazenim
do rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni splituje Skola narok na ptidéleni finan¢nich
prostiedki ze SR.

Posouzeni spravnosti predavani udaju z dokumentace Skoly a ze $kolni matriky
a dodrZeni nejvysSiho povoleného poctu déti materské Skoly a stravovanych ve

$kolni jidelné
Tabulka 2 Udaje vykazané §kolou v ,,zahajovacich vykazech
Soucast skoly - vykaz Pocet trid/déti a Pocet trid, déti a Nejvyssi
stravovanych stravovanych povoleny
k30.9.a31.10.2011 | k30.9.a31.10.2012 pocet
Mateiska Skola Vykaz S 1-01 3/84 3/84 90
1.301-304,sl.2a3
Skolni jidelna Vykaz Z 17-01
f.101 a102,sl.2a4 84 84 %0

Udaje o poétu tiid a déti v matefské §kole a §kolni jidelné uvadéné ve vykazech pro
resortni statistické zjiStovani za sledované obdobi byly vykazany v souladu se
skuteCnosti. Vykazy byly piedany ve stanovenych terminech. Kontrola byla
provedena dle tfidnich knih a rekapitulace piedpisti stravného a §kolného. Skola
splnila povinnost pfedavat spravné tidaje z dokumentace skoly a Skolni matriky dle
ustanoveni § 28 odst. 5 Skolského zakona.

Ztizovatel povolil mateiske Skole vyjimku z poctu déti ve tfidach (28 déti ve tiide).
Skola postupovala ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,
o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.
1.2 Opravnénost pouZiti financnich prostredkii statniho rozpoctu na platy
Kontrola opravnénosti pouziti financnich prostiedk byla provedena u mzdovych
nakladi (ve vysi K¢ 2 378 063,--) na zaklad€ vnitinich dokladl, bankovnich vypist,

ro¢ni rekapitulace mezd, hlavni knihy Gcetnictvi, ucetni zavérky, tdajl o finanénim
vypotadani dotaci a personalni dokumentace.

Zarazeni zaméstnanci do platovych trid

Kontrola spravnosti zafazeni do platovych tfid byla provedena u zaméstnancii
s osobnimi ¢isly 37, 12, 39, 2, 1, 33, 32, 27, 40 a 28. Ucitelky matetské skoly byly
zafazeny do 9. platové tfidy, ucetni do 9. platové tridy, vedouci skolni jidelny do
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7. platové tiidy, kuchatka do 5. platové tfidy, Skolnice do 3. platové tiidy a
uklizecka do 2. platové tiidy. Narocnost poZadované prace odpovidala pracim
uvedenym v katalogu praci pro pfiznané platové tfidy. Zaméstnanci byli zatfazeni
do platovych tfid v souladu s ustanovenim § 123 zdkoniku prace a s ustanovenim
§ 3 nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancl, ve znéni pozdéjsich
predpisti. Kontrola byla provedena na zéklad¢ platovych vymeéri, mzdovych listd,
dokladii o vzdélani a pracovnich néaplni.

Poskytovani priplatki za vedeni

Priplatek za vedeni byl pfizndn a vyplacen v souladu s vnitinim platovym
pfedpisem a organizaéni strukturou zaméstnanctim s osobnimi Cisly 37 a 28. Vyse
pfiplatku za vedeni odpovidala stanovenému rozpéti pro dany stupenn fizeni
v souladu s ustanovenim § 124 zékoniku prace.

- Stanoveni a vypliaceni nenirokovych sloZek platu, vySe osobnich priplatki
a odmén

Osobni ptiplatky byly vyplaceny pedagogickym pracovnikim v souladu
s ustanovenim § 131 odst. 1 zdkoniku prace. Odmeény byly vyplaceny za splnéni
mimofadného pracovniho ukolu v souladu s ustanovenim § 134 zakoniku prace.

- Platové podminky Feditelky Skoly

Tarifni plat, pfiplatek za vedeni, odmény a osobni pfiplatek byl stanoven feditelce
Skoly zfizovatelem.

1.3 Opravnénost pouZiti financnich prostredki statniho rozpoctu na zikonné odvody

Z prosttedkll statniho rozpoctu byly provedeny uhrady pojistného na socialni
zabezpeceni, pfispévku na statni politiku zamé&stnanosti a pojistného na vSeobecné
zdravotni pojiSteni (K& 806 639,--) a zdkonného pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani (K¢ 9 741, --)
ve vysi odpovidajici objemu opravnéné vyplacenych mezd. Kontrola byla provedena
na zéklad¢ vnitinich dokladti, bankovnich vypist, roéni rekapitulace mezd, hlavni
knihy Ucetnictvi a ucetni zavérky. Financni prosttedky SR na zdkonné odvody byly
pouzity opravnéné.

1.5 Opravnénost pouziti finan¢nich prostfedki statniho rozpoctu na ostatni socialni
naklady

Vyse zakladniho pfidélu do fondu kulturnich a socidlnich potifeb odpovidala
1 % z vyplacenych prostiedkii na platy a ndhrady platu pfi doCasné pracovni
neschopnosti ze statniho rozpoctu (K¢ 23 792,--) v souladu s ustanovenim § 2 odst.
1 vyhlasky ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb, ve znéni
ucinném v kontrolovaném obdobi.

Néhrady platu v prvnim obdobi do¢asné pracovni neschopnosti (v celkové vysi
K¢ 1 086,--) byly vyplaceny opravnéng.
1.6 Opravnénost pouziti finan¢nich prostfedkii statniho rozpoctu na ostatni
neinvestiéni vydaje
Kontrola opravnénosti pouziti finan¢nich prostfedkl na ostatni neinvesti¢ni vydaje byla
provedena u prostiedkli na dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikil (ve vysi K¢

3 100,--), cestovné (K¢ 884,--) a osobni ochranné pracovni prostiedky (K¢ 772,--)
na zékladé prvotnich ucetnich dokladt a bankovnich vypisa.
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Pti poskytovani jizdnich vydajl a stravného postupovala $kola dle ustanoveni § 173 -
§ 176 zakoniku prace a v souladu s vnitini smérnici k cestovnim ndhradam. Kontrolou
vyuctovanych castek se skutecnymi thradami nékladi nebyly zjiStény nedostatky.
Finanéni prostiedky SR na ostatni neinvesti¢ni vydaje byly pouzity opravnéne.

Ad 2. Provéreni, zda udaje o hospodareni s finanénimi prostiedky ze statniho
rozpoctu vérné zobrazuji, zdroje, stav a pohyb téchto prostiedkii

2.1 DodrZovani vybranych ustanoveni zakona o ucetnictvi

Kontrolované finanéni prostiedky ze statniho rozpoctu byly v ucetnictvi sledovany na
analytickych nakladovych a vynosovych uctech pod stanovenymi uc¢elovymi znaky. Pti
zauctovani poskytnutych financnich prosttedkli ze statniho rozpoctu a jejich Cerpani
byla dodrzena smérna uctova osnova a obsahové vymezeni nakladi a vynosi. Kontrola
byla provedena na zékladé ro¢ni rekapitulace mezd, vykazu Skol (MSMT) P1-04
za 1. —4. ¢tvrtleti 2012, ucetnich dokladl a hlavni knihy ucetnictvi.

2.2 Spravnost vykazovani

Udaje o vyplacenych mzdovych prostiedcich (f. 0108 sl. C) a fyzickych osobach
(£.0201 sl. C) ve Ctvrtletnim vykazu o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich
v regionalnim 8kolstvi Skol (MSMT) P 1-04 za 1. az 4. &tvrtleti 2012 byly vykazany
spravné. Vykazané udaje byly shodné s ucetnictvim skoly.

2.3 Finan¢ni vyporadani vztahi se statnim rozpoc¢tem

Vypotadani dotace bylo provedeno spravng, uplné a skola je v daném terminu piedala
poskytovateli dotace. Stanovené zavazné ukazatele Krajskym ufadem Zlinského kraje
(platy pedagogickych pracovniki, platy nepedagogickych pracovnikli a dotace celkem)
byly dodrzeny. Finan¢ni prosttedky byly plné vycerpany.

Ad 3. Prijeti opatieni k napravé

V souvislosti se sledovanymi oblastmi byla provedena za rok 2012 kontrola Okresni
spravou socialniho zabezpeceni. Kontrolou nebyly zjistény nedostatky, a z toho diivodu
nebylo pozadovano pfijeti opatfeni.

Ad 4. Vnitini kontrolni systém

Zavedeni a fungovani vnitiniho kontrolniho systému bylo ovéteno na zaklad¢ kontroly
ucetnich dokladl tykajicich se Cerpani prostfedki statniho rozpoctu. Kontrolni postupy
a povinnosti zamestnancli byly stanoveny ve vnitini smérnici — Vnitini kontrolni
¢innost, vydané feditelkou Skoly. Zaméstnanciim byly stanoveny funkce ptikazce
operace (feditelka Skoly), spravce rozpoctu a hlavni ucetni (ucetni Skoly), véetné
vymezeni jejich pravomoci, povinnosti a zodpovédnosti. Kontrolované ucetni doklady
byly opatfeny zdznamy o provedenych kontroladch. Systém byl pln€ funkéni.
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V.
Doklady a materialy, o které se kontrolni zjiSténi opiralo

. Ziizovaci listina Matefské Skoly Zlin, tf. Tomase Bati 1285, ptispévkové organizace,

vydana Statutarnim méstem Zlin dne 27. fijna 2009

Vypisy z rejstiiku $kol a $kolskych zatizeni vedeného MSMT (mateiska $kola, $kolni
jidelna) ze dne 4. ledna 2012 a 28. tinora 2013

Jmenovaci listina &j. MMZL/59177/2009/SZMTV do funkce feditelky matefské $koly
ze dne 25. listopadu 2009 s G¢innosti od 1. ledna 2010, vydana Statutdarnim méstem
Zlin

Vykaz o mateiské Skole S 1-01 podle stavu k 30. zaii 2011 a podle stavu k 30. zafri
2012

Vykaz o $kolni jideln€ Z 17-01 podle stavu k 31. #{jnu 2011 a 31. fijnu 2012

Ttidni kniha pro matefské Skoly na Skolni rok 2011/2012 a 2012/2013

Rekapitulace predpist stravného a Skolného k mésici fijnu 2011 a 2012

Usneseni Rady mésta Zlina o povoleni vyjimky z poctu déti pod. ¢j. 119/5R/2005

Zavazné ukazatele rozpoCtu na rok 2012 po zmeéné, vydané Krajskym tfadem
Zlinského kraje dne 10. prosince 2012

. Ctvrtletni vykaz o zamé&stnancich a mzdovych prostiedcich v regionalnim kolstvi Skol

(MSMT) P 1-04 za 1. - 4. &tvrtleti 2012

. Ro¢ni rekapitulace za 01/2012 — 12/2012
12.

Finan¢ni vypofddani dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu s vyjimkou dotaci
poskytnutych na projekty spolufinancované z rozpo¢tu Evropské unie a z prostredkti
finan¢nich mechanizmt ze dne 21. ledna 2013

Sestavy ucti 512.300, 518.430, 521.410, 521.420, 524.310, 524.320, 524.410, 524.420,
525.300, 525.310, 527.300, 527.600

Hlavni kniha 0¢etnictvi za obdobi 12/2012

Ugetni doklady tykajici se pfijeti a pouziti prostiedkdi dotace ze statniho rozpodtu
zaiCtované na ictech 512.300, 518.430, 521.410, 521.420, 524.310, 524.320, 524.410,
524.420, 525.300, 525.310, 527.300, 527.600, 672.330 pod UZ 33 353 za rok 2012

Sestava 122 - Rozbor nékladti a vynosli za obdobi 12/2012
Bankovni vypisy bézného uctu FKSP za rok 2012 a leden 2013
Bankovni vypisy z béZného uctu za rok 2012, leden 2013

Vnitini smérnice - Vnitini kontrolni ¢innost ze dne 24. srpna 2011 s t¢innosti od 1. zafi
2011, véetne podpisovych vzort

Vnitini smérnice €. 7 — Poskytovani cestovnich nahrad, aktualizovand dne 1. ledna
2012 s t¢innosti od 1. ledna 2012

Ucetni zavérka za rok 2012

Protokol Okresni spravy socidlniho zabezpeceni Zlin ¢. 34/13/775 o kontrole plnéni
povinnosti v nemocenském pojisténi, v dichodovém pojisténi a pii odvodu pojistného
na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti provedené dne 9.
ledna 2013 (za obdobi leden 2010 — zafi 2012, bez opatieni)

Zakladni persondlni udaje o zaméstnancich — stav k 31. prosinci 2012
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24. Osobni spisy zaméstnanct s osobnimi Cisly 37, 12, 39, 2, 1, 33, 32, 27, 40, 28 (platové
vymeéry, pracovni napln¢, doklady o dosaZzeném vzdélani, rozpis pracovni doby
pedagogickych zaméstnancit)

25. Kritéria pro pfiznani odmen ze dne 7. listopadu 2012

26. Vnitini smérnice ¢. 8 — Vnitini platovy predpis, vydana ve Zlin¢ 24. srpna 2011
s t¢innosti od 1. zari 2011

27. Mzdové listy za rok 2012

28. Odmeny zaméstnanctim za ervenec - listopad 2012
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VI.
Pouéeni

Podle § 17 zakona €. 552/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii, miZe kontrolovana
osoba proti protokolu podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to do 5 dnii ode dne
seznameni s protokolem. P¥ipadné namitky zaflete na adresu Ceska $kolni inspekce,
Zlinsky inspektorat, Zarami 88, P. O. Box 225, 760 01 Zlin, pfipadné prostiednictvim
datové schranky (g7zais9) nebo na e-podatelnu (csi.z@csicr.cz s pripojenim
elektronického podpisu), a to k rukam reditele inspektoratu.

SloZeni inspekéni komise a datum vyhotoveni protokolu

Zlin dne 8. biezna 2013

(razitko)
Titul, jméno, pfijmeni, funkce
Bc. Marie Janacova, kontrolni pracovnice Marie Jana€ova v. r.
Ing. Romana Cizova, kontrolni pracovnice Romana Cizova v. r.

Datum a podpis Feditele Skoly potvrzujici seznimeni s protokolem a predani
stejnopisu protokolu

Zlin dne 8. biezna 2013

(razitko)

Titul, jméno, pfijmeni, funkce

Radka Sindelkov4, feditelka skoly Radka Sindelkovd v. r.
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