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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na pracovni misto

»PERSONALISTA/PERSONALISTKA*

pro pracovisté Praha (tistiedi) Ceské Skolni inspekce

Pracovni naplii:

zajiStovani ukold v oblastech rozvoje organizanich vztahl, personalistiky
a odménovani,

vykonavani specializovanych ¢innosti v konkrétnich ptipadech v rozsahu pasobnosti
spravniho ufadu s celostatni pisobnosti,

vedeni evidence personalnich udaji v personalnim informa¢nim systému,

zajisStovani agendy spojené se zaméstnavanim osob mimo sluzebni a pracovni pomér,
ptiprava systemizace pracovnich mist,

pribézné plnéni oznamovaci povinnosti zaméstnavatele vici jinym organizacim,
vedeni agendy dodrzovani povinnosti dle zdkona o zaméstnanosti,

ptiprava podkladi pro jednani s odborovymi organizacemi, pro personalistickou
statistiku a odmeénovani,

odpovédnost za vedeni a archivaci povinné personalni dokumentace ulozené pravnimi
a vnitinimi predpisy,

zaji§tovani organizace piipominkovani materiali predlozenych Ceské $kolni inspekci
1 predkladanych Ceskou S$kolni inspekci (CSI) Ministerstvu Skolstvi, mladeze
a télovychovy CR,

prace s daty v informaénich systémech CSI a prace s MS Office.

Profil uchazece (pozadavky):

vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vysSi odborné
vzdé¢lani v oboru personalistika, vetejna sprava nebo jiném piibuzném oboru,

dobré znalost prace s PC,

peclivost, samostatnost, spolehlivost, systémové mysleni,
plné zplsobilost k pravnim ukontim,

trestni beztthonnost,

zdravotni zpiisobilost.

Ohodnoceni a benefity:

platové zatazeni v 10. platové tfid¢ dle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.
5 tydnii dovolené
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- pfispévek na stravenky
- kvalitni materialni zdzemi pro vykon prace
- profesni rozvoj zaméstnancti

Piedpokladany nastup: fijen 2016 (jednd se o pracovni pomér na dobu urcitou, zastup
za matetskou a rodi¢ovskou dovolenou)

Prihlaska musi byt doloZena:

- strukturovanym profesnim zivotopisem

- motiva¢nim dopisem

- ovétenou kopii dokladll o dosaZzeném vzdélani (vysvédceni o statni zavérecné zkousSce
a diplom)

Piihlasku s poZadovanymi doklady zasilejte do 8. 9. 2016 (datum doruceni na ustiredi
CSI). A to zaslané na adresu Ceska $kolni inspekce, Oddéleni profesniho rozvoje,
Mgr. Lucie Sokolova, Frani Sramka 37, 150 21 Praha 5 nebo osobné podané do podatelny
Ceské $kolni inspekce na vyse uvedené adrese. P¥ihlasku Ize podat rovnéz v elektronické
podobé s uznavanym elektronickym podpisem na posta@csicr.cz nebo prostifednictvim datové
schranky (ID datové schranky: g7zais9).

Blizsi informace poskytne:
Mgr. Lucie Sokolova

oddéleni profesniho rozvoje
tel.: + 420 251 023 108

email: lucie.sokolova@csicr.cz

PhDr. Ondiej Andrys, MAE v. r.
namestek Ustfedniho Skolniho inspektora
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